Tomaszéw Mazowiecki 26.11.2025 .

POK.233.74.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Mazowieckim zaprasza do ztozenia ofert na

"Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Tomaszowie Mazowieckim”.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajgcego: Powiatowy Urzgd Pracy w Tomaszowie Mazowieckim
Adres: ul. Sw. Antoniego 41 97-200 Tomaszéw Mazowiecki

Telefon: 44 7246864

REGON: 590746283 NIP: 7731027980

Il. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie bedzie prowadzone na podstawie przepiséw kodeksu cywilnego, nie podlega
przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.), poniewaz warto$¢ zamowienia jest ponizej kwoty 130 000 ztotych (art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy).

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Iv.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych
w obrocie krajowym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Mazowieckim
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw.

Oznaczenie wg Wspéinego Stownika Zamdwien (CPV):

64110000 - 0 Ustugi Pocztowe

64112000 - 4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000 - 1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy okresli rodzaje przesytek oraz szacunkowe iloci tych przesytek na
sFormularzu iloSciowo-warto$ciowym” stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Realizowane sukcesywnie od dnia od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 .

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiegaé Wykonawecy, ktorzy:

1) posiadajg wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktérym mowa w art. 6 ust.1 ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.),

2) nie zalegaja z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,

3) nie zalegajg z optacaniem podatkéw,



VL.

VIL.

4) nie zostali objeci sankcjami na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego
wprowadzajgcego sankcje wobec podmiotéw oraz osob, ktére w bezposredni lub
posredni sposéb wspierajg dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie
odpowiedzialne.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

Do oferty (Formularz ofertowy — zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego) nalezy zatgczyé
wypetnione:

1) formularz ilo$ciowo-warto$ciowy — zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

2) oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Formularza ofertowego,

3) projekt umowy (przygotowany przez Wykonawce), w ktorym Zamawiajgcy moze
nanies¢ poprawki.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany

przez Zamawiajgcego do ziozenia nw. dokumentdw, potwierdzajacych spetnienie

warunkow udziatu w postepowaniu:

1) wpis do rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.),

2) oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne
| spoteczne oraz z optacaniem podatkdw,

3) kopig cennika ustug.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii

potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg lub osobe uprawniong do

reprezentowania Wykonawcy.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowat si¢ bedzie najnizszg ceng, stanowigcg jedyne
kryterium — 100%. Kryterium "cena” podlega ocenie w skali od 1 do 100 pkt.

Do obliczenia ilosci przyznanych punktéw zostanie zastosowany wzér:

najnizsza oferowana cena brutto w zi

Ocena punktowa oferty ocenianej = cena brutto w zt oferty badanej x 100 pkt.

Vill. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1.

© N

Oferte nalezy dostarczyé do 05.12.2025r. do godz. 12 z dopiskiem ,Oferta
Swiadczenia ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Tomaszowie Mazowieckim” w nastepujgcy sposaob:

1) przesytkg pocztowa na adres (liczy si¢ data wptywu do Urzedu): Powiatowy Urzad
Pracy w Tomaszowie Mazowieckim ul. Sw, Antoniego 41 97-200 Tomaszéw
Mazowiecki,

2) bezposrednio do siedziby Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie
Mazowieckim ul. Sw. Antoniego 41, 97-200 Tomasz6w Mazowiecki, pok. 216,

3) przesta¢ drogg elektroniczng na adres e - mail: Zamowienia@puptomaszow.pl

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wykonawca poda na ,Formularzu ofertowym” stanowigcym zatacznik nr 3 do Zapytania

ofertowego cene zaméwienia ogétem (cena brutto).

Wykonawca okresli ceny jednostkowe na poszczegdlne rodzaje przesytek na ,Formularzu

ilosciowo-warto$ciowym” stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.




Wykonawca obliczy cene ofertowg okreslong w Formularzu ofertowym zgodnie
z Formularzem ilo$ciowo-warto$ciowym, gdzie Zamawiajgcy okreslit rodzaje przesytek
oraz szacunkowe ilo$ci tych przesytek.

6. Wykonawca moze podaé tylko jedng cene za wykonanie zaméwienia. Oferty z cenami
wariantowymi zostang odrzucone.

7. Rodzaje iilosci przesytek w ramach Swiadczonych ustug wskazane przez Zamawiajgcego
w Formularzu ilo$ciowo-warto$ciowym sg ilociami szacunkowymi i bedg ulegaty zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia.

8. Cena ofertowa okreslona w Formularzu ofertowym bedzie stanowita podstawe przy
wyborze najkorzystniejszej oferty.

9. Oferta ztozona po terminie bedzie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI

1. Pisemnie na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Mazowieckim
ul. Sw. Antoniego 41, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki

2. E- mailem na adres: zamowienia@puptomaszow.pl

3. Osoba do kontaktéw z Wykonawcami: Anna Jabrzyk - Kierownik Dziatu Organizadiji,
Administracji i Kadr tel. 447246864 wew. 24.

4. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zapytania nalezy kierowaé na adres e-mail Zamowienia@puptomaszow.pl

5. Odpowiedzi opublikowane zostang na stronie internetowej - Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Mazowieckim.

6. Zamawiajgcy bedzie udzielat odpowiedzi niezwtocznie, jednak nie poézniej niz dwa dni
przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat po uptywie terminu sktadania

wniosku, o ktérym mowa w ust. 6, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpatrzenia.

X.INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

1.

2.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym  Wykonawca, ktéry przedstawit
najkorzystniejsza oferte, zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Umowa zostanie podpisana w miejscu i terminie uzgodnionym przez Strony.

DYREKTOR
Powna‘coweg Urzedu Pracy
w Tomastowie Maz.

inz. E GGM



‘OWIATOWY URZAD PRACY

97-200 Tomaszbéw Maz.

ul. Sw.

Antoniego 41

tel. 44 724-68-64, 724-60-79
724-62-82, fax 724-26-75

POK.233.74.2025

Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego
Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie
krajowym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Mazowieckim w zakresie

przyjm
zwroto

owania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
W.

Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sig przesytki listowe oraz
paczki:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

listy ekonomiczne (zwykie) - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

listy zwykte priorytetowe - przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

listy polecone - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
W obrocie krajowym,

listy polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybciej kategorii w obrocie
krajowym,

listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

paczki pocztowe ekonomiczne, ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
paczki pocztowe priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

1. Wymiary przesytek listowych:

wymiary przesytek listowych wynosza:

maksimum: suma diugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy

z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie przekroczy 600 mm,

minimum: wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm,

przy czym:

format S to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mniejsze
niz 90x140 mm, maksimum — zaden z wymiardw nie przekroczy: wysokosci 20 mm,
dtugosci 230 mm, szerokos$ci 160 mm:;

format M to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mniejsze
niz 90x140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie przekroczy: wysokosci 20 mm,
dtugos$ci 325mm), szerokos$ci 230 mm:

format L to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mniejsze
niz 90-140mm, maksimum — suma dtugoséci, szeroko$ci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie przekroczy 600 mm.

2. Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesytki pieé razy w tygodniu, tj.: od poniedziatku do
pigtku w godzinach pracy Zamawiajgcego, w miejscu wskazanym przez Wykonawce
zlokalizowanym na terenie miasta Tomaszéw Mazowieckim.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat przesytki do nadania w stanie uporzgdkowanym, przez
co nalezy rozumiec¢:

a)

dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek,
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — sporzadzanie zestawienia ilosciowego
przesytlek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzonego w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza byé zapewnione
przez Wykonawce.

Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego.

Nadanie przesytek potwierdzaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru przesyiki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki (potwierdzenie odbioru
powinno zawiera¢ date odbioru i czytelny podpis odbiorcy).

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata
wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku
niepodjgcia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtérnie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia (drugie awizo) o mozliwosci odbioru przesytki
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu
odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata.

Zamawiajgcy wymaga, aby koszt zwrotu przesytki po wyczerpaniu mozliwosci jej
doreczenia adresatowi nie przekraczat kosztu wystania przesytki nie bedacej przesytka
najszybszej kategorii.

Przesyiki objete przedmiotem zamdwienia nadawane beda w kopertach (opakowaniach)
Zamawiajgcego.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakoriczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych
w  Formularzu ilo$ciowo-warto$ciowym zapytania ofertowego. Liczba ta bedzie
potwierdzana co do ilosci i wartosci na podstawie dokumentéw nadawczych.
Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane
w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym.

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwosé korzystania z opustéow oferowanych przez
Wykonawce w toku realizowanej umowy.

Przewidywane ilosci przesytek réznych rodzajéw wskazane w Formularzu ilociowo-
warto$ciowym sg ilo$ciami szacunkowymi. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci
przesytek bedg wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegaé od ilosci
podanych w Formularzu ilo$ciowo-wartosciowym.

Ustugi nieujete w Formularzu ilosciowo-warto$ciowym bedg zlecane i rozliczane wg
cennika ustug Wykonawcy.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosié¢ do Wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak, niz 12 miesiecy
od dnia jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢
30 dni od dnia jej otrzymania.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) adresowania przesylek w sposéb czytelny i zgodny ze standardami okreslonymi
W normach, umieszczania oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge
w postaci odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg,



17.

b)

sporzgdzania w dwéch egzemplarzach (w tym jeden dia Wykonawcy) zestawien
ilosciowo - warto$ciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii i podziatbw wagowych; wzér zestawien winien by¢ uzgodniony
z Wykonawca,

sporzadzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
ilosciowo-warto$ciowych nadanych przesytek rejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii i podziatdbw wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony
z Wykonawca,

Ustugi bedace przedmiotem zamodwienia bedg Swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

i)

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2025 1. poz. 366 ze zm.)
oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,

rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474),

rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w  sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 ze zm.),

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2024 r. poz. 572 ze zm.),

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r. poz. 1071)

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1568 ze zm.),

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781),

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1)

innych obowigzujgcych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedgcych
przedmiotem zamdwienia.

inz.




POK.233.74.2025

Zatacznik nr 2
do Zapytania ofertowego

FORMULARZ ILOSCIOWO-WARTOSCIOWY

Szacowana Cena Warto$¢ netto
ilos¢ przesytek |jednostkowa (zh
Lp. Rodzaj przesyiki j-m. |w okresie netto (zt)
trwania umowy
1 2 3 4 5 6 7
PRZESYLKI LISTOWE W OBROCIE KRAJOWYM
Przesyiki listowe nierejestrowane
1. |Przesyiki listowe nierejestrowane, w tym Format S do |szt. 4 000
kartka pocztowa 500 g
Format M do |szt. 20
1000 g
Format L do |[szt. 20
2000 g
Przesyiki listowe polecone
2. |Przesyiki listowe, rejestrowane bez Format Sdo |szt. 50
potwierdzenia odbioru 500 g
Przesyiki listowe polecone- ZPO
3. |Przesyiki listowe, rejestrowane, przyjete za |[Format S do |szt. 7 500
potwierdzeniem nadania i doreczone za 500 g
pokwitowaniem Format M do |szt. 50
1000 g
FormatLdo |szt. 50
2000 g
Przesyiki polecone - Priorytetowe ZPO
4. | Przesyiki listowe, rejestrowane, przyjete za [Format S do |szt. 20
potwierdzeniem nadania i doreczone za 500 g
pokwitowaniem odbioru Format M do [szt. 5
1000 g
FormatL do |szt. 5
2000 g
Zwroty
Listy polecone ZPO
5.[Przesyiki listowe rejestrowane ZPO Format Sdo |szt. 1500
500 g
Format M do |[szt. 5
1000 g
FormatL do |szt. 5
2000 g

Ogétem

Ustugi nieujete w powyzszej tabeli beda zlecane i rozliczane wg cennika ustug Wykonawcy.




Zatacznik nr 3
do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

na Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie
Mazowieckim

(nazwa i adres Wykonawcy)

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia wymienionego w zatgczniku nr 1 i nr 2 do
zapytania ofertowego za cene:

Oswiadczamy, ze:

— zapoznali$my sig z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym do ztozenia oferty
i przyjmujemy je bez zastrzezen,

— zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami
zawartymi w zapytaniu ofertowym.

(miejscowos¢ i data) (pieczec i podpis)



Zatacznik nr 1
do Formularza ofertowego

Wykonawca:

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

dotyczgce spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Tomaszowie Mazowieckim (na podstawie przepisow kodeksu cywilnego, ponizej progu
stosowania ustawy Pzp)

o$wiadczam,

ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone w Zapytaniu ofertowym
POK.233.74.2025

(miejscowosg)

(podpis Wykonawcy)



